Instrukcja wydawnicza

Kazdy referat zaopatrzony powinien by¢ w 2 formatki (w jezyku polskim
oraz w jezyku angielskim), zawierajace nastepujace metadane:

Imie/imiona i nazwisko Autora kazdego artykutu;

Afiliacja (w przypadku uczelni wedtug wzoru: uczelnia, wydziat, katedra, instytut/zaktad, adres,
dodatkowo mozna podac adres mailowy; afiliacja w formatce wskazywana jest niezaleznie od afiliacji
dokonywanej w pierwszym przypisie referatu);

ORCID;

Ostateczny tytut artykutu;

Stowa kluczowe max. 5-6;

Abstrakt: tekst o maksymalnej objetosci do 1800 znakdw ze spacjami do kazdego z artykutdw;
Dyscyplina, do ktérej mamy przypisac Autora;

Klasyfikacja BISAC: max 3 szczegotowe kody. https://bisg.org/page/BISACEdition

Specyfikacja techniczna sktadanych materiatow i przygotowanie
aparatu naukowego (publikacja po polsku).

1. Formatowanie

plik formatu A4 jednostronny, MS Word lub rtf - nie moze by¢ Open Office

sktad Times New Roman, tekst zasadniczy 12 pkt, przypisy 10 pkt, odnosniki do przypiséw w indeksie
gornym

jesli Autor korzysta z innych czcionek niz standardowe MS Word, powinien je dostarczy¢ (przyjmujemy
tylko czcionki z oprogramowania Windows)

przy niestandardowych czcionkach (np. greka) konieczne ujednolicenie fontu w catej pracy

nie nalezy stosowac stylow

interlinia 1,5

ciggta numeracja stron w catym tekscie pracy

marginesy: nie mniejsze niz 2,5 cm

wciecia akapitowe nalezy wykona¢ poprzez wprowadzenie statego wciecia w oknie Akapit lub ew.
tabulatorem - prosimy nie robi¢ wcie¢ spacjami

wprowadzi¢ ujednolicony system gradacji rozdziatéw i podrozdziatéw (przy kazdym tytule okresli¢ jego
stopien w nawiasie); nie nalezy wykonywac go automatycznie; powinien by¢ zgodny ze Spisem tresci
nalezy usungc hipertgcza

zlikwidowa¢ podwaéjne spacje

po znakach interpunkcyjnych (kropkach, przecinkach, srednikach, dwukropkach itp.) stawiamy spacje
poprawne s3 hastepujace zapisy: 85% (bez spacji przed %); folklor? (bez spacji przed ?)

miedzy zakresami (od—do) stron, lat, danych liczbowych, tabel, rysunkéw, wykreséw, zdjec itp.
powinny by¢ pétpauzy (zamiast dywizéw), np. 1995-1999

w dwucztonowych nazwiskach (np. Pawlikowska-Jasnorzewska), okresleniach (np. geograficzno-
spoteczny) zawsze bez spacji przed i po dywizie w przypadku przeniesien wyrazow dwucztonowych na
granicy dywizu powtarzamy dywiz na poczatku nastepnego wiersza

skrot stron —s. (przy podawaniu zakresu kilku stron nie podwajamy litery ,,s” w skrdcie, np. s. 10-16
(zamiast ss. 10-16)

po skrétach s. (strona) zawsze spacja

miedzy podwadjnymi inicjatami imion — ujednoli¢ do zapisu ze spacjg w srodku lub bez niej

skrét m.in. — bez spacji w srodku


https://bisg.org/page/BISACEdition

cudzystowy zawsze polskie, np. ,,strona”

tytuty publikacji zwartych oraz tytuty rozdziatéw/artykutéw pojawiajgce sie w tekscie gtéwnym i
przypisach prosze zapisywac kursywa, bez cudzystowoéw, np.

E. Domaniska, Historie niekonwencjonalne, Wydawnictwo Poznanskie, Poznan 2010;

B. Kudra, O jezyku w mediach — uwagi ogdlne, [w:] B. Bogotebska, Kudra (red.), Wypowiedz
dziennikarska. Teoria i praktyka. Skrypt dla studentdow dziennikarstwa, Wydawnictwo Ut, £t6dz 2008, s.
55-61.

tytuty czasopism — w cudzystowach, antykwa, np. G. Durto, Zmiany temperatury minimalnej powietrza
w roznych formach rzezby terenu na obszarze Parku Krajobrazowego Dolinki Krakowskie, ,,Woda —
Srodowisko — Obszary Wiejskie” 2005, t. 5, nr 14, s. 137-146.

adresy stron internetowych antykwa, bez hipertgczy; do kazdego adresu powinna by¢ podana data
dostepu do strony w nawiasie okragtym, np. www.uke.gov.pl/aktualnosci-800 (dostep: 10.04.2016)

w publikacjach z powotaniami na ustawy prawidtowy zapis jest nastepujacy:

Dz.U. Nr 253, poz. 2; Dz.Urz. / Dz.U. z 1953 r. Nr 1, poz. 100 (miedzy skrétami Dz.U. i Dz.Urz. — bez
spacji).

2. Bibliografia

bez numeracji pozycji bibliograficznych

kolejnosé zapisu pozycji — alfabetyczna

powotania bibliograficzne ujednolicone w pracach zbiorowych

konieczne jest zachowanie zgodnosci powotan w tekscie z bibliografig

pozycje bibliograficzne zapisujemy bez wciecia pierwszego wiersza kazdej pozycji (drugi i kolejne
wiersze kazdej pozycji podciete na gtebokos¢ 1,5 cm)

pozycje zapisujemy od nazwisk, potem inicjaty imion (lub ew. petne imiona, jesli Autor wszedzie je
rozwinat), np. Welfe A., Ekonometria, Warszawa 1998.

miedzy poszczegdlnymi danymi bibliograficznymi w ramach pozycji powinny by¢ przecinki, a na korncu
kazdej pozycji bibliograficznej — kropka

w pozycjach pod redakcjg prosze przyjac zapis wg. wzoru: Markiewicz H. (red.), Literaturoznawstwo i
jego sgsiedztwa, Warszawa 1989.

3. Przypisy dolne

z petnym opisem bibliograficznym — powinny zaczynac sie od inicjatu imienia (lub ew. petnego imienia,
gdy Autor rozwinat wszystkie inicjaty), a potem nazwisko

w tekscie gtdwnym odnosniki do przypiséw dolnych zapisujemy przed znakami interpunkcyjnymi
(przed kropka, przed przecinkiem itp.), np. kultura?.

odnosniki do przypiséw — niepogrubione, antykwg

tytuty publikacji zwartych, rozdziatow, artykutéw — kursywa, bez cudzystowow

tytuty czasopism —w cudzystowach polskich, antykwg

wszystkie publikacje zwarte powinny mie¢ podane miejsce i rok wydania,

do czasopism nalezy zastosowac skréty: nr (numer), t. (tom), R. (rocznik), s. (strona)

przy powotaniach na te sama pozycje, ktdra wystgpita juz wczesniej, podajemy poczatek tytutu.
skrot ibidem zapisujemy antykwg i stosujemy przy odwotaniu do tej samej pozycji, co w przypisie
powyzej [

skréty idem zapisujemy antykwg i stosujemy przy odwotaniu do tego samego Autora/tej samej
Autorki, ktory/-a pojawia sie w opisie bibliograficznym bezposrednio przed, w ramach tego samego
przypisu.



4, Cytaty

e  krotkie —w tekscie gtdwnym w cudzystowach polskich, antykwa [J

o dtuisze (powyzej 3 linijek tekstu) — wydzieli¢ z tekstu gtéwnego i zapisaé mniejszg czcionka, tj. 10 pkt,
antykwa, z interlinig pojedynczg, bez cudzystowdw, z odstepami przed i po wydzielonym cytacie;
mozna dodatkowo zastosowaé podciecia z lewej i prawej strony wydzielonego cytatu, zachowujac
wciecie akapitowe pierwszego wiersza, jesli wystepuje ono w zrédle, z ktérego pochodzi cytat

e pominiete fragmenty cytatéw zaznaczamy wielokropkiem w nawiasie kwadratowym [...]

5. Obiekty graficzne

Tabele

e powinny byc¢ sporzagdzone w programie Word lub Excel i dostarczone w edytowalnej wersji, opatrzone
tytutem, numerem oraz zrédtem — nie jako obraz (!)

e umieszcza¢ wysrodkowane w szerokosci kolumny tekst w tabelach, tytut tabeli i Zzrédto mniejsza
czcionka, tj. 10 pkt, z interlinig pojedyncza

e  tytut tabeli przed tabelg — wysrodkowany, antykwg, niepogrubiony

e  7rodto pod tabelg — od wciecia akapitowego, antykwa, niepogrubione

e dane liczbowe réwnaé na kropkach/jednosci pod jednosciami itd. usuwac tta w tabelach (dla
wyrdznienia istotnych danych mozna zastosowac pogrubienie)

e w tekscie gtdwnym nalezy zamiesci¢ powotanie na numer konkretnej tabeli — w nawiasach okragtych
np. (tab. 5).

Rysunki/schematy/wykresy

e powinny by¢ czytelne, wykonane w programach Excel, Corel (otwarty) i dostarczone w edytowalnej
wersji — nie jako obraz (!)

e dodatkowo mogg by¢ przekazane w postaci plikow jpg; ponadto opisy do tych obiektow powinny by¢
zapisane jednolitym krojem czcionki i tg3 sama wielkoscig

e muszg by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem

e umieszcza¢ wysrodkowane w szerokosci kolumny

e tytut pod obiektem — wysrodkowany, mniejszg czcionka, z interlinig pojedynczg,

e niepogrubiony

e  7rodto pod tytutem obiektu graficznego — od wciecia akapitowego lub wysrodkowane, mniejszg
czcionka, z interlinig pojedyncza, niepogrubione

o w tekscie gtdbwnym nalezy zamiesci¢ powotania na numer konkretnego rysunku/schematu/ wykresu —
w nawiasach okragtych np. (rys. 5).

Wzory

e []prosimy nie umieszcza¢ wzoréw jako obrazéw (!)
. wysrodkowane w szerokosci kolumny
. rozbudowane wzory matematyczne powinny by¢é wykonane w edytorze réwnan
w MS Word przy uzyciu czcionki Cambria Math
e  proste wzory matematyczne prosze wykonac podstawowa czcionka
e sprawdzié, czy zamiast liczb i zmiennych nie podstawiajg sie obce symbole
e zmienne zapisywac kursywa, a liczby — antykwa, np. x2+ 2y3= 3bz
ez prawej strony (w tym samym wierszu, co wzor) — numer wzoru w nawiasie okraggtym, np. (5)
e w tekscie gtdwnym nalezy zamiesSci¢ powotania na numer konkretnego wzoru
w nawiasach okragtych



llustracje/zdjecia

e powinny by¢ dostarczone w postaci plikdw TIF, BMP, jpg w rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi przy
wymaganych wymiarach reprodukcji lub — jesli zaistnieje taka sytuacja — w postaci umozliwiajgcej
wykonanie skanu

e nawet jesli fotografie umieszczone sg w tekscie w programie do edycji tekstu Word, powinny by¢
rowniez dostarczone jako osobne pliki w formacie TIF, BMP, jpg w rozdzielczosci nie mniejszej niz 300
dpi

e ilustracje/zdjecia muszg by¢ opatrzone tytutem, numerem oraz zrédtem

e tytut pod obiektem — wysrodkowany, mniejszg czcionka, z interlinig pojedynczg, niepogrubiony

e  7rodto pod tytutem obiektu graficznego — od wciecia akapitowego mniejszg czcionka, z interlinig
pojedynczg, niepogrubione

e w tekscie nalezy zamie$ci¢ powotanie na numer konkretnej ilustracji/fotografii w nawiasach okragtych

Prawa autorskie elementdéw graficznych

e pod kazdym elementem graficznym niewykonanym przez Autora powinien znalez¢ sie zapis zrédta, z
ktorego pochodzi. Jesli cytowane elementy graficzne sg chronione prawem autorskim (dotyczy to
réwniez plikdw pochodzacych z Internetu), wymagana jest pisemna zgoda Autora oryginatu lub
wtasciciela praw autorskich na bezptatne wykorzystanie tych materiatéw w pracy

6. Afiliacja

Afiliacja Autoréw w pierwszym przypisie publikacji (odsytacz od imienia i nazwiska Autora) powinna
by¢ wykonana wedtug wzoru: uczelnia, wydziat, katedra, instytut/zaktad (inna Instytucja), adres,
dodatkowo mozna podaé adres mailowy)



