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Instrukcja korzystania z systemu NPP

Spis tresci
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Radca Prawny w celu zgtoszenia sie do NPP loguje sie na stronie odpowiedniej dla swojej
Izby. Lista przygotowanych adreséw dla poszczegdlnych izb:
* https://npp.kirp.pl/bydgoszcz
* https://npp.kirp.pl/katowice

* https://npp.kirp.pl/krakow

* https://npp.kirp.pl/olsztyn

* https://npp.kirp.pl/opole

* https://npp.kirp.pl/walbrzych
* https://npp.kirp.pl/koszalin

* https://npp.kirp.pl/zielonagora
* https://npp.kirp.pl/kielce

* https://npp.kirp.pl/rzeszow

* https://npp.kirp.pl/bialystok

* https://npp.kirp.pl/gdansk

* https://npp.kirp.pl/lodz

* https://npp.kirp.pl/torun

* https://npp.kirp.pl/lublin

* https://npp.kirp.pl/poznan

* https://npp.kirp.pl/szczecin

* https://npp.kirp.pl/wroclaw

* https://npp.kirp.pl/warszawa

UWAGA!
Nalezy pamieta¢, ze radca prawny moze sie zalogowac tylko do Izby, do ktorej
przynaleiy.
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1. Rejetracja i logowanie

Po wybraniu adresu lzby, system poprosi o wpisanie podstawowych danych celem
weryfikacji, a nastepnie przeniesie uzytkownika na dedykowang bezpieczng strone:

Losowanie NPP i Mediatoréw

Podaj adres email, ktéry posiada OIRP do kontaktu z Toba.
Na podany adres otrzymasz kod dostepu.

Adres email

Wpisz email celem autoryzacji

Nie masz konta w systemie NPP? - zarejestruj sig.

Aby sie zalogowaé, na stronie widocznej na ilustracji nalezy podac¢ adres e-mail, ktory
posiada OIRP do kontaktu z radcg prawnym.

Jednorazowa procedura rejestracji w systemie NPP

Aby sie zarejestrowac nalezy klikng¢ w niebieski przycisk ,Nie masz konta w systemie NPP?
- zarejestruj sie”.

Formularz nalezy uzupetni¢ petnymi danymi, a nr wpisu radcy wpisa¢ w petnej postaci tak,
jak izba przekazuje do systemu STSRP. W polu adres email nalezy poda¢ adres, ktdry zostat
przekazany do lzby Okregowej. Po wprowadzeniu wszystkich danych system dokona
weryfikacji radcy.
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Rejestracja

Okregowa Izba Radcéw Prawnych w Rzeszowie
Petny nr identyfikacyjny Radcy
E-mail
PESEL

Zapoznatem sig i akceptacje regulamin i polityke prywatnosci korzystania z
Systemu NPP.

Gdy poprawnos¢ danych bedzie potwierdzona system zatozy konto i przekieruje na strone
logowania.

Na adres email system wysle jednorazowy kod dostepu. Kod dostepu sktada sie z 4 cyfr.

O Losowanie NPP i Mediatoréw

Podaj kod weryfikacyjny, ktéry wystaliémy na Twéj adres email.

Kod weryfikacyjny

Po podaniu kodu dostepu nalezy klikng¢ klawisz Dalej.
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2. Zgtoszenie

W lewym menu systemu znajdujg sie opcje:

MENU

@ Zgtosdo NPP

2, Zgtos na mediatora

W celu zgtoszenia do NPP nalezy wybraé wiasciwy formularz. W formularzu nalezy zaznaczy¢
wybér, czy dokonujemy zgtoszenia na wyznaczonego radce prawnego, czy w charakterze
zastepcy wyznaczonego juz radcy prawnego. Aby dokonaé wyboru, w goérnej czesci
formularza w polu rozwijanym sg dwie mozliwosci - wystarczy wybrac wtasciwg, a nastepnie

zaznaczyc placowki, do ktérych sie zgtaszamy.

MENU Wybierz rodzaj zgtoszenia

(@ Zgtos do NPP Zgtoszenie w charakterze wyznaczonego radcy prawnego

2, Zgtos na mediatora

Bieszczadzki
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Aby wybra¢ placéwki, do ktérych dokonywane jest zgtoszenia, nalezy kazdg z nich
zaznaczy¢ indywidualnie poprzez klikniecie w kwadrat (checkbox) znajdujgcy sie po lewe;j

stronie nazwy.

Bieszczadzki
Urzad miasta - MDK pitsudskiego 4/24, dni: Pn, Wt, Sr, godz: 8:00 do 12:00

Brzozowski
. i

Po wybraniu punktéw zatwierdzamy w dolnej czesci formularza checkbox - *Zapoznatem
sie z regulaminem .... Nastepnie zapisujemy nasze zgtoszenie poprzez klikniecie przycisku -
Zapisz zgtoszenie NPP.

* Zapoznatem sie z ....

Zapisz zgtoszenie NPP

Po dokonaniu zapisu system moze dokona¢ weryfikacji, czy uzytkownik spetnia wymogi
regulaminu. Jesli weryfikacja przejdzie pomyslnie, zgtoszenie zostaje zapisane. W
przeciwnym razie, system poinformuje o braku mozliwosci zapisania zgtoszenia,
jednoczenie wymieniajac niespetnione kryteria.
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3. Podglad i kolejne zgtoszenie

Aby sprawdzi¢ zapisane zgtoszenie nalezy klikngé¢ w jedng z dostepnych opcji, czyli rodzaj
zgtoszenia.

MENU
Juz dokonates$/as wyboru punktéw NPP. Ponowne zgtoszenie jest nie mozliwe.

@ Zgtos do NPP

o Zgtoé na mediatora #1 Zgtoszenie w charakterze wyznaczonego radcy prawnego

()

¢ Urzad miasta - MDK pitsudskiego 4/24, dni: Pn, Wt, sr, godz: 8:00 do 12:00

Pobierz potwierdzenie zgtoszenia

#2 Zgtoszenie w charakterze zastepcy wyznaczonego radcy prawnego

W zaktadce mamy mozliwos¢ pobrania zgtoszenia i wydrukowania go. Na tym etapie
mozemy réwniez dokonac kolejnego zgtoszenia w innym charakterze np. gdy dokonalismy
zgtoszenia w charakterze wyznaczonego radcy prawnego, a chcemy dokonac¢ zgtoszenia w
charakterze zastepcy wyznaczonego radcy prawnego, klikamy w zaktadke:

#2 Zgtoszenie w charakterze zastepcy wyznaczonego radcy prawnego v

Gdzie analogicznie dokonujemy wyboru punktéw, do ktérych zgtaszamy sie w charakterze
wyznaczonego radcy prawnego:

#2 Zgtoszenie w charakterze zastepcy wyznaczonego radcy prawnego

Bieszczadzki
Urzad miasta - MDK pitsudskiego 4/24, dni: Pn, Wt, $r, godz: 8:00 do 12:00

b’
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Zatwierdzamy oswiadczenie w dolnej czesci ekranu i zatwierdzamy przyciskiem - Zapisz
zgtoszenie. Zgtoszenie zostaje wystane. Po wystaniu obu zgtoszen rowniez istnieje
mozliwos$¢ pobrania zgtoszenia w pliku pdf.
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4. Zgtoszenia Mediatoréow

W przypadku zgtaszania Mediatorow do NPP, obowigzujg identyczne procedury. Jedyna
rdznica polega na weryfikacji uprawnien mediacyjnych kazdego radcy prawnego.

Kazda OIRP automatycznie dokonuje weryfikacji. Jesli przebiegnie ona pozytywnie, to
formularz do zgtoszenia Mediatoréw bedzie dla danego konta dostepny. Jesli zalogowany
radca prawny nie posiada takich uprawnien, formularz zgtoszenia nie bedzie dostepny.

Po przeprowadzeniu poprawnego zgtoszenia, mediatorzy mogg by¢ weryfikowani
ponownie przed losowaniem, celem sprawdzenia waznosci uprawnien i spetnienia
kryteriow.
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5. Pytania i odpowiedzi

Dokonam zgtoszenia i chce naniesc korekte, jak to zrobic?
Nalezy zgtosic sie do przynaleznej OIRP. Pracownik Izby usunie zgtoszenie, wowczas
mozliwe bedzie dodkonanie kolejnego zgtoszenia.

Gdy mam optacone sktadki a zgtoszenie nie moze zostac zapisane - co zrobic?
Informacje o optaconych sktadkach moga by¢ ksiegowane w systemie z opdznieniem. W
celu naniesienia korekty nalezy kontaktowac sie z OIRP.

Co zrobi w sytuacji, gdy system informuje, ze nie spetniam wymogow, a wszystko jest
spetnione?

Nalezy skontaktowac sie z OIRP i poinformowac o tym fakcie, wowczas Izba naniesie
niezbedne zmiany. Dopiero po naniesieniu zmian przez Izbe zgtoszenie bedzie mozliwe do

zapisania.

W jakiej kolejnosci bedzie odbywac sie losowanie?

W aplikacji dostepnych jest kilka rodzajow kolejnosci losowania i sg to:

* Losowanie wg. losowej kolejnosci

* Losowanie wg. kolejnosci alfabetycznej powiatéw

* Losowanie wg. ilosci zgtoszen na punkt - rosngco

* Losowanie wg. ilosci zgtoszen na punkt - malejgco

* Losowanie wg. ilosci zgtoszen na miejsce - rosngco

Izba na tamach losowania/gtosowania wybiera algorytm kolejnosci losowania.

Do ilu punktow/placowek moge sie zgtosic?

Od 2021 roku nie ma ograniczenia co do liczby zgtoszen, jednak pomoc petni¢ mozna w
ramach NPP tylko w jednym punkcie. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy do punktu zgtosit sie
tylko jeden radca, a juz wczesdniej zostat do innego punktu wylosowany. Tylko wéwczas
dopuszczalna jest sytuacja, ze radca petni dyzury NPP w dwéch punktach, pod warunkiem,
ze dni/godziny sie nie pokrywaja.
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