SAD REJONO wY
99-400 towicz, ul. Kaliska 1/3
tel. 0-46/830-43-70
fax 0-46/ 830-43-78
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Czesmawa Koluda

Dziekan Okregowej Izby
Radcéw Prawnych
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Zwracam sl¢ z uprzejma prosba o przekazanie radcom prawnym
informacji o tym, iz poczynajac od dnia 30 czerwca 2008 r. w nowym
budynku Sadu Rejonowego w Lowiczu dziata Punkt Obstugi Interesanta i
Czytelnia Akt — dostepne bezposrednio z holu budynku na parterze.

Do zadan nowej komorki organizacyjnej Sadu nalezy, m.in.:

e udostepnianie uprawnionym interesantom (w tym adwokatom i

radcom prawnym) akt spraw bedacych w toku w I Wydziale Cywilnym,

II Wydziale Karnym, III Wydziale Rodzinnym i Nieletnich, IV Wydziale

Pracy oraz VI Wydziale Grodzkim, a takze akt spraw przekazanych do

Archiwum Zaktadowego,

e udzielanie interesantom informacji na temat Sadu Rejonowego w

Lowiczu, w tym przede wszystkim:

- adresu pocztowego, numerow telefonow, faxoéw, strony
internetowej, adresu poczty elektronicznej,

— numerow kont bankowych,

— zasad organizacji 1 funkcjonowania (struktura organizacyjna,
numery poszczegolnych Wydzialéw, zakres ich wlasciwosci
miejscowej, rzeczowej 1 funkcjonalnej, godziny urzedowania
poszczegolnych sekretariatow),

— topografii budynku Sadu i umiejscowienia sal rozpraw oraz
poszczegolnych komorek organizacyjnych,

— terminoéw spraw rozpoznawanych w Sadzie;



e wydawanie interesantom odpiséw i kopii dokumentéw, o wydanie
ktorych wnioskowali;
e udostepnianie interesantom drukéw 1 urzedowych formularzy

obowigzujacych w postepowaniu sadowym.

Punkt Obshugi Interesanta i Czytelnia Akt czynne sa przez caly czas
urzedowania Sadu, tzn.:

- w poniedziatki - w godzinach od 7.30 do 18.00,

— od wtorku do piatku — w godzinach od 7.30 do 15.30.

Poza tym - na parterze budynku, w pokoju nr 3 uruchomione zostalo

samodzielne Biuro Podawcze, przyjmujace pisma procesowe.

W zwigzku z powyzszym - interesanci beda obslugiwani przez sekretariaty
poszczegdlnych wydziatow Sadu tylko w wyjatkowych sytuacjach - gdy nie
bedzie mozliwe obsluzenie ich przez Punkt Obshugi Interesanta i Czytelnie

Akt oraz Biuro Podawcze.

Aby zapoznac¢ sie z aktami sprawy nalezy zglosi¢ zamoéwienie w Punkcie
Obstugi Interesanta i Czytelni Akt. Ostatnie zamoéwienie w danym dniu
zlozy¢ mozna o godzinie 14.30 (w poniedzialki o godzinie 17.00). Zamowienia
sktadane pozniej realizowane beda dopiero w dniu nastepnym. Dopuszczalne
(@ nawet zalecane dla zaoszczedzenia czasu) jest rowniez zgloszenie
zamowienia droga telefoniczna — w Punkcie Obstugi Interesanta i Czytelni
Akt albo w sekretariacie danego Wydzialu (z ustaleniem godziny, o ktorej
zamierza sie przegladac akta).

Co do zasady akta nie beda udostepnianie do wgladu w dniu rozprawy.

Ponadto informuje, ze w nowym budynku Sadu Rejonowego w Lowiczu
udostepniony zostal pokdj adwokatow i radcow prawnych. Oznaczony jest on
numerem 18 (parter, lewe skrzydlo budynku, w poblizu sal rozpraw IV
Wydzialu Pracy i I Wydzialu Cywilnego). Klucz - za okazaniem legitymacji
mozna pobra¢ w pokoju numer 16 — u kierownika sekretariatu IV Wydziatu

Pracy.



Pok6j ten jest w pelni umeblowany. Sad nie przewiduje natomiast
dodatkowego wyposazania go z wlasnych srodkéw. Jesli organy samorzadu
zawodowego adwokatéow lub radcéw prawnych chca przejawié inicjatywe w
tym zakresie — powinny zwrdci¢ sie ze stosownym wnioskiem do Prezesa

Sadu Rejonowego w Lowiczu.
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